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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A II. Rékoczi Ferenc Karpataljai Magyar Egyetem (tovabbiakban: RE)
Apaczai Csere Janos Konyvtara (tovabbiakban: kdnyvtar) oktatasi, tudomanyos,
informacios €s kulturalis alegysége. A konyvtar a RE oktatasi-nevelési valamint
tudomanyos-kutatéi tevékenységéhez biztositja az irodalmat ¢és egycb
informaciokat. Mivel a RE Ukrajna nem dallami tulajdonu felsdoktatési
intézménye, ezért a konyvtara korlatozottan nyilvanos konyvtar kategdridba
tartozik. Statuszat Ukrajna torvénye ,,A konyvtarrol és konyvtariigyrol”, valamint
a RE alapszabdlya ¢€s belsd rendeletei szabalyozzak. A konyvtar a ,,I1. Rakoczi
Ferenc Karpataljai Magyar Egyetem Apaczai Csere Janos Konyvtardnak
Szabalyzata” alapjan mitkodik, amelyet a RE rektora hagy jova.

1.2. A konyvtar vezetése a kovetkezd dokumentumoknak (és torvényeknek)
megfelelden torténik: Ukrajna Alkotmanya, Ukrajna torvénye ,,A felsGoktatasrol”
¢s ,A konyvtarrol ¢és konyvtariigyrél” (a hatdlyos valtoztatasokkal ¢és
kiegészitésekkel), ezen torvényekhez tartozd normativ és jogi szabalyozasok,
valamint a RE alapszabalya és belsd rendeletei, illetve jelen szabalyzat.

1.3. A konyvtar tevékenysége soran betartja az oktatas és a kultara teriiletén
a humanizmus és a demokracia elveit, az egyetemes értékeket és az erkdlesi
prioritasokat.

1.4. A RE biztositja a konyvtar mikodéséhez sziikséges jogi, szervezeti,
pénziigyi ¢és targyi feltételeket, kiilonds tekintettel az allomany téaroléasara,
felhasznalasara és gyarapitdsara, valamint a konyvtar szamitogépekkel ¢és
technikai felszereléssel torténd ellatasat.

1.5. A konyvtari allomanyhoz ¢€s informacios forrasokhoz torténd
hozzaférés rendjét, az alapszolgaltatasok felsoroldsat és azok biztositasanak
feltételeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat hatarozza meg, amelyet a RE rektora

hagy jova, és amely a Konyvtarhasznalati tipusszabalyzat alapjan lett 6sszeallitva.



2. AKONYVTAR FELADATAI

2.1. Teljes korti, magas szinvonalu és hatékony konyvtar-bibliografiai és
informdcids szolgaltatds nyujtasa a felhaszndld olvasok szdmadra, azok
informacidigényének megfeleléen, valamint a konyvtar Osszes informacios
allomanyahoz torténd hagyomanyos és 1) technoldgidk szerinti széles kori
hozzaférés biztositasa.

2.2. A RE szakiranyainak ¢és a felhasznal6 olvasok (minden oktatdsi forma
hallgat6i, posztgradudlis hallgatok, doktorandusok, kutatd és oktatoszemélyzet,
tudosok és a RE egyéb alkalmazottai) igényeiknek megfeleléen bdviteni a
konyvtari dllomanyt, valamint az egyéb informécidhordozdkat.

2.3. Olyan harmonikus, erkdlcsileg fejlett és magasan képzett egyéniségek,
szakemberek oktatdsanak eldsegitése, akik tudataban vannak allampolgari
kotelességeiknek €s jogaiknak, és nyitottak a szellemi és kreativ fejlodésre.

2.4. Az 0Osszes konyvtar-informécids eszkoz segitségével feltdrni ¢€s
népszerlsiteni az egyetemes emberi értékeket, a kulturalis-, torténelmi-, szellemi-
¢s tudomanyos orokséget.

2.5. A konyvtar-informacids szolgaltatasok korének bdvitése, a legijabb
informdcios technoldgiak alapjan, valamint a hagyomanyos konyvtari formak
fejlesztése, egyben 1) munkamoddszerek bevezetése, az informacios €s konyvtari
folyamatok lehetd legszéleskoriibb digitalizalasa.

2.6. A felhaszndlok és olvasok informdcios kultardjanak fejlesztése, az
informacids adatbazisokkal torténd munkavégzés készségének kialakitsa,
fejlesztése tigy a hagyomanyos, mind az elektronikus hordozokkal kapcsolatban.

2.7. Kozvetlen kapcsolat Iétesitése mas konyvtarakkal, Kkaritativ
alapitvanyokkal, szervezetekkel, intézményekkel szakmai egylittmikodés
céljabol.

2.8. A konyvtari tevékenység 0sszehangoldsa a RE karaival, tanszékeivel és

az intézmény mas szervezeti egysegeivel.



2.9. Az intézményi Publikaciétar adatai alapjan tudomdny-metrikus
mutatok, informdcidk kigyiijtése, elemzése, majd azok eredményeirdl

tajékoztatast adni a RE vezetdsége, valamint a tanszékvezetdk szamara.

3. AKONYVTAR SZEREPE ES RENDELTETESE

3.1. Informaciot, konyvtari és bibliografiai szolgaltatdsokat nyujt a
felhasznalok szamara:

3.1.1. Szervezi a felhasznalok ¢€s olvasok differencialt (egyéni és
csoportos) szolgaltatdsat a kolcsonzdi részlegeken, az olvasotermekben és a
konyvtar egyéb részlegein.

3.1.2. A konyvtar regisztralt olvasoi és felhasznaldi szamdra az alapvetd
konyvtari szolgéltatdsokat ingyenesen nyujtja.

3.1.3. Meghatarozza az informaciods igényeket, biztositja az intézmény
hallgat6i, tudoményos-, pedagdgiai- ¢és kutatd személyzete informacios
igénylésének lehetd leggyorsabb teljesitését, felmérést végez az olvasok kozott az
optimalis kiszolgalas elérése érdekében.

3.1.4. Méas konyvtarakkal és tudomdnyos informaciés testiiletekkel
torténd kapcsolatok révén boviti €s emeli a felhasznalok és az olvasok szamara az
informdcids szolgaltatasok hatékonysagat, valamint a Vilaghalon keresztiil
hozzaférést biztosit a regisztralt olvasoknak és felhasznaloknak bizonyos digitélis
adatbazisokhoz és egyéb informacids rendszerekhez.

3.1.5. A hallgatok szamara foglalkozasokat szervez a
konyvtartudomanyba ¢és az elektronikus (online) kataldgus-rendszerek
hasznalataba torténd bevezetés céljabol, népszerisiti a konyvtari és bibliografiai
ismereteket egyéni beszélgetések, konzultaciok, konyvkiallitdsok €s -bemutatok,
irodalmi estek €s egyéb rendezvények révén.

3.2. Gondozza és alakitja a konyvtari allomanyt az oktatasi, tudomanyos,

1d6szaki kiadvanyok, szépirodalmi és egyéb informaciohordozok beszerzésével,



amely Osszhangban van a konyvtari dllomany tematikus ¢és kiadvany-tipikus
beszerzési terveivel, valamint a felhasznalok igényeivel:

3.2.1. Biztositja a konyvtari allomény nyilvantartasat, elosztasat,
racionalis elhelyezését s tarolasat.

3.2.2. Online konyvtari katalogusrendszert vezet a konyvtari allomany
lehetd legsokoldalubb bibliografiai feltarasa és kozzététele céljabol.

3.3. Foglalkozik a konyvtari dllomany feltarasaval és népszeriisitésével,
megprobalja az olvasok mennél szélesebb korét bevonni a konyvtar és a vilaghalo
informacioforrasainak felhasznalasaba.

3.4. A RE tanszékeivel kozosen konyvkiallitdsokat szervez, bibliografiai
attekintéseket, olvaso6i konferenciakat, irodalmi és/vagy zenei esteket, valamint
egy¢éb nyilvanos rendezvényeknek ad teret.

3.5. A raruhazott hatdskorok alapjan gazdasagi tevékenységet folytat,
amelynek célja az olvasok és a konyvtar dolgozoi munkakdoriilményeinek javitésa.

3.6. A tovabbi 17j konyvtari technologidk megvaldsitdsa céljabol
tanulmanyozza, és a gyakorlatba atiilteti a legjobb konyvtari tapasztalatokat.

3.7. Tudoményos ¢és mddszertani munkéat végez (elemzd, szervezési,
konzultativ) annak érdekében, hogy a konyvtari tevékenység minden teriiletét és
szervezeti egységét fejlessze.

3.8. Noveli a konyvtar dolgozoinak 4altalanos, szakmai ¢és kulturdlis

szinvonalat, szervezi a legijjabb technologiak elsajatitdsat szamukra.

4. A KONYVTAR IRANYITASA, SZERKEZETE ES HIVATALI
ALLOMANYA, ANYAGI-MUSZAKI ELLATOTTSAGA

4.1. A konyvtérat az igazgat6 iranyitja, aki kozvetleniil a RE rektoranak és
elnokének (egyben az oktatdsi-modszertani, valamint a tudomdényos és
mindségbiztositasért felelds rektorhelyettesnek) van alarendelve és tagja a RE

Akadémiai Tanacsanak.



4.2. A konyvtar igazgatojat a RE elndke €s rektora nevezi ki.

4.3. Az igazgato teljes feleldsséggel tartozik a konyvtar munkgjaért,
hataskorén beliil rendeleteket adhat ki, amelyek kotelezéek a konyvtar osszes
alkalmazottjara, felhasznaldjara és olvasojara.

4.4. A konyvtar alkalmazottait a RE rektora €s elndke rendeletével nevezik
ki és bocsatjak el, személyes kérvényeik alapjan és a konyvtar igazgatdjanak
beleegyezésével.

4.5. A konyvtar szerkezeti egysegeit ¢és személyzetét a RE alapszabalya,
valamint a RE elndkének ¢és rektoranak rendelete hatarozza meg, és ugyan csak a
RE elndke és rektora hagyjék jova.

4.6. A RE vezetése garantélja a konyvtari informacios forrasok, allomanyok
(az oktatasi folyamat irodalommal torténd ellatdsanak hatdlyos normai szerinti)
finanszirozasat és beszerzését, a konyvtar szamara biztositja a hatalyos elvarasok
szerint sziikséges szolgélati- és munkahelyiségeket, ellatja szamitastechnikai- és
technikai felszereléssel és eszkozokkel.

4.7. A konyvtar fenntartasanak koltségeit a RE altalanos koltségvetése
fedezi.

4.8. A konyvtar szerkezeti egységeinek feladatait, munkéjanak tartalmat,
kapcsolatait, jogait és kotelességeit, felelosségét a Konyvtarhasznalati szabalyzat,
alkalmazottainak tevékenységét pedig a munkakori leirdsok hatdrozzak meg.

4.9. A Konyvtarhasznalati szabalyzat a ,,II. Rakoczi Ferenc Karpataljai
Magyar Egyetem Apéczai Csere Janos Konyvtaranak Szabdlyzata” és ,,A
konyvtarak  hasznélatanak tipusszabalyzata Ukrajndban alapjan  kertil
kidolgozasra, s a RE rektora hagyja jova.

4.10. A konyvtar munkdjarol szol6 éves beszdmoldkat a RE rektor és elndke
hagyja jova.

4.11. Minden konyvtari alkalmazott feleldsséget visel a konyvtari allomany
¢s a konyvtari vagyon megOrzéséért a munkakori leirdsoknak és a hatdlyos

jogszabalyoknak megfelelden.



4.12. A konyvtar bevonja az olvasokat tevékenységének értékelésébe,
egyben mérlegeli a hallgatoéi elégedettségmérésben megjelent javaslatok
beépitését munkarendjébe.

4.13. A tarsadalmi rendszerben zajlo fejlédésekre és a valtozasokra reagalva
a konyvtar megujitja iranyitasi modszereit €s szemléletét, olyan megkdozelitéseket
keresve, amelyek lehetdvé teszik az 0j kornyezetben torténd optimalis mitkodését,
javitjak a konyvtar és az informacios szolgaltatasok mindségét, hogy a lehetd
leghasznosabbak legyenek a felhasznalok és az olvasok szamara.

4.14. A konyvtar miikddési rendjét, nyitva tartasat a konyvtar igazgatoja
hatarozza meg, a RE belsé munkaiigyi szabalyzata szerint.

4.15. A konyvtari allomany megOrzése, az egészségiigyi ¢és higiéniai
normdk, valamint a konyvtar dolgozdinak munkavédelmi kovetelményeinek
torténd megfelelés érdekében a konyvtar havonta egyszer (a hoénap utolsod

péntekjén) egészségligyi napot tart.

5. AKONYVTAR JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A konyvtarnak jogaban all:

5.1.1. Képviselni a RE-et a konyvtari és informdacios-bibliografiai
tevékenységek terén kiilonbozd intézmények €s szervezetek felé, kozvetlentil
részt venni a konyvtari iigyet érint6 tudomanyos konferencidkon, talalkozokon,
szeminariumokon.

5.1.2. Megismerkedni a RE szerkezeti alegységeinek tanterveivel,
programjaival és kutatasi tematikdjaval, megkapni t6lilkk azokat a sziikséges
anyagokat ¢s informaciokat, amelyek a konyvtar elé kitlizott feladatok
megoldasahoz elengedhetetlenek.

5.1.3. A konyvtar szerkezetét és személyi allomanyét érintd projekt
kidolgozasa, a konyvtari dolgozok kivalasztisa €s beosztas szerinti elhelyezése az

intézmény meghatarozott eljarasi rendje alapjan.



5.2. A konyvtari alkalmazottaknak joguk van:

5.2.1. A RE tamogatésara a konyvtari alkalmazottak tovabbképzésének
megszervezésében, az Onképzéshez sziikséges feltételek megteremtésében, a
szakmai-modszertani egyesiiletek munkdjdban vald részvétel biztositasara,
tudomanyos konferencidk, konyvtar-informacios, valamint kulturalis és oktatéasi
munkaszeminariumokon torténd részvételiikben.

5.2.2 A rendes éves szabadsagra, a ledolgozott munkaév utdn, és
kiegészitd szabadsagra Ukrajna ,,A szabadsagrol” szolo torvénye szerint, s az
alkalmazottak és a RE kozotti kollektiv szerzodésnek megfelelden.

5.3. A konyvtari alkalmazottak felelosséget viselnek:

5.3.1. Munkakéri kotelezettségeik teljesitéséért az ukrajnai munkaiigyi
normativ és jogi eldirasoknak, valamint a RE kollektiv szerzddésének
megfelelden.

5.3.2. A konyvtari allomany megdrzéséért a hatalyos jogszabalyoknak és
munkakori kotelezettségeiknek megfelelden.

5.4. A konyvtari alkalmazottak, akik kart okoztak a konyvtari 4lloméanyban,
anyagi feleldsséggel tartoznak Ukrajna jelenlegi jogszabalyainak és a RE
kollektiv szerzédésének megfelelden.

5.5. A konyvtar koteles:

5.5.1. A regisztrdlt felhasznalokat ¢&s olvasdkat kiszolgdlni a
Konyvtarhasznélati szabalyzatnak megfelelden.

5.5.2. Megdrizni a konyvtar regisztralt felhasznéloira és olvasodira, azok
érdeklédésére vonatkozo informécidkat, s nem felhaszndlni semmilyen célra (a
tudomanyosat kivéve) hozzajarulasuk nélkiil.

5.5.3. Beszamolni munkdjarol a RE Akadémiai Tanacsdnak.
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