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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Rékoczi Médiacentrum (tovabbiakban: Médiacentrum) a II. Rakéczi Ferenc Karpataljai
Magyar Egyetem (tovédbbiakban: Egyetem) része jogi személy nélkiil.

1.2. A tevékenység 6 célja: az Egyetem arculatanak kialakitasa és fejlesztése, reklam- és
tdjékoztato tevékenységek megvaldsitasa, marketing- és menedzsmentfeladatok.

1.3. A Médiacentrum tevékenységét Ukrajna jelenlegi jogszabalyai, a nemzeti és hazai
eldirasok, rendeletek, a féiskola rendeletei és iranyelvei vezérlik.

1.4. A Médiacentrum egytittmiikddik hallgatdi dnkormanyzatokkal, szakszervezeti
bizottsagokkal, az Egyetem egységeivel, valamint a varos €s a megye sajtéorganumaival,
egy€b intézményekkel és szervezetekkel.

2. SZERKEZET ES VEZETES

2.1. A Médiacentrum muiikodéséért az Egyetem elndke megbizasabdl kinevezett vezetd
felelos.

2.2. A Médiacentrum dolgozoi a személyzeti szabalyzat irdnyelvei alapjan alkalmazhatok.
2.3. A Médiacentrum minden munkajat a vezet$ szervezi meg,  a felelds tevékenységének
eredményességéért.

2.4. A Médiacentrum munkatarsait az elnok utasitasara nevezik ki és bocsatjak el.

2.5. A Médiacentrum személyzetének kotelezettségeit az Egyetem rektora altal jovahagyott
munkakari leirds feltételei és a prorektorok altal jovahagyott funkcionalis feladatok
hatarozzdk meg.

2.6. A Médiacentrum kulturalis és oktatasi munkéjanak f6 iranyelveit az Egyetem
igazgatotanacsa hatarozza meg és hagyja jova.

2.7. A Médiacentrum munkdja tudomanyosan megalapozott munkaiigyi normakon és
munkaterven alapul, amelyet az Egyetem modszertani tanacsa mérlegel és az Egyetem rektora
hagy jova.

3. FELADATOK ES FUNKCIOK
3.1. A Médiacentrum feladatai:

3.1.1. Az Egyetem arculatdnak kialakitasa.

3.1.2. Az Egyetem reklamtevékenységének kidolgozasa.

3.1.3. Az Egyetem reklam-, informacios- és arculatformald tevékenységeinek fejlesztése.
3.1.4. Marketing tevékenységek koordinalasa.

3.1.5. Bels6 marketing tevékenységek végrehajtasa.

3.1.6. Reklammunka szervezése az Egyetemen ¢s az Egyetemen kiviil.

3.1.7. Reklam- és informacids cikkek irasa €s frissitése, tartalmi, tervezési, modszertani,
referencia és informéacios fejlesztések Gsszeallitasa (szovegek gépelése, helyesirasa és
stilisztikai szerkesztése, fotd-, video- és hanganyagfeldolgozas, tervezési projektek
kidolgozasa, elrendezés, sablontervek elkészitése).

3.1.8. Reklamok ¢és videdk felvételeinek megszervezése, 6tletek és koncepcidk kidolgozasa,
termékmindség-menedzsment.

3.1.9. Stilusmenedzsment, reklamkoncepciok elkészitése, elrendezése, az egyetem
reklamtermékeinek publikalasa, reklamanyagok kidolgozasa és készitése, azok kozlése a

médiaban.



3.1.10. Az Egyetemen zajlé tudomanyos, oktatasi és nevelési események marketing-
tevékenységeinek kidolgozasa.

3.1.11. Az Egyetem eseményeirdl fotok, videok, informacios anyagok készitése.

3.1.12. Az Egyetem arculatanak fejlesztését, formdldsat és timogatasat célzo intézkedések
marketing tevékenységeinek elvégzése (informaci6 kozlése a médidban, sajtotajékoztatok
szervezése stb.).

3.1.13. Az Egyetem marketing-fejlesztésének biztositasa.

3.1.14. Az Egyetem weboldalanak kezelése, fejlesztése, karbantartasa. Az oldalak formai és
tartalmi felépitését a Rakoczi Médiacentrum az egyetem vezet6ségével és a tanszéki
munkatarsakkal egytitt ellenérzi és fejleszti.

3.1.15. Az Egyetem studidjanak mukdodtetése, fejlesztése.

3.2. A Médiacentrum funkcioi:

3.2.1. Az Egyetem marketing tevékenységének iranyitéasa.

3.2.2. Marketing kutatdsok elvégzése. Reklamtevékenységek feltérképezése.

3.2.3. Marketing tevékenységek megtervezése és megvalositisa. Az Egyetem részlegeinek
marketing tevékenységének megtervezése.

3.2.4. Reklamok ¢és reklamszlogenek kidolgozasa.

3.2.5. Reklamtermékek gyartasa.

3.2.6. A reklamtermékek min6ségellenbrzése.

4. JOGOK ES KOTELESSEGEK
4.1. A Médiacentrum jogai:

4.1.1. Tevékenységének, tervezése és fejlesztése f6 iranyainak meghatarozasa a miikodési
tervben meghatarozott feladatoknak és funkcidéknak megfeleléen.

4.1.2. Hozzaférési joga van a Médiak6zpont miik6déséhez sziikséges informacidkhoz az
Egyetem mas egységeit6l.

4.1.3. Az Ukrajna Alkotmanyaban, az Egyetem szabélyzataban, a kollektiv szerzédésben és
mas dokumentumokban meghatarozott valamennyi jog haszndlata.

4.2. A Médiacentrum kotelességei:
4.2.1. A hatalyos jogszabalyok betartasa, az Egyetem rektora és elndke utasitdsainak
elvégzése.
4.2.2. Az Egyetem adminisztracidjahoz sziikséges jelentések elkészitése, a tervezett
feladatok, dontések id6ben torténd végrehajtasa.
4.2.3. A munkaszervezés, az iranyitas formainak és modszereinek fejlesztése.
4.2.4. A munkavédelemi, a biztonsagi, a tlizbiztonsagi és az egészségiigyi normak hatalyos
jogszabalyainak betartasa.

5. FINANSZIROZAS
5.1. A Médiacentrum az Egyetem koltségvetésébdl mikodik.

5.2. Egyéb forrasok, amelyek nem {itk6znek a hatalyos jogszabalyokkal és az Egyetem
alapszabalyaival.



6. ATRENDEZODES ES FELSZAMOLAS

6.1. A Médiacentrum étrendezddése és felszamolésa a hatdlyos jogszabalyoknak és az
Egyetem alapszabalyainak megfeleléen mehet végbe.



